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             Hollfeld, 27.07.2020 
 
Für unsere überörtliche Gemeinschaftspraxis für Psychotherapie mit Standorten in Hollfeld und 
Thurnau suchen wir ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt für den Standort in Thurnau  

 
eine*n Sicherstellungassistent*in (m,w,d) in Teilzeit 

 
Wir sind eine junge Gemeinschaftspraxis und arbeiten im Richtlinienverfahren Verhaltenstherapie.  
Sie können nach Absprache zeitlich flexibel im Umfang von 20 – 25 Stunden arbeiten. Die 
Praxisinfrastruktur ist vollständig digital. Die Stelle ist vorerst befristet gemäß den Vorgaben der 
Kassenärztlichen Vereinigung Bayerns. Wir sind jedoch grundsätzlich an einer längerfristigen 
Zusammenarbeit interessiert. Thurnau ist von Bamberg aus innerhalb von 30 Minuten, von Bayreuth 
innerhalb von 20 Minuten mit dem Auto zu erreichen.  
 
Ihre Aufgaben sind: 

 Eigenverantwortliche Terminierung und Durchführung einer festgelegten Anzahl von 
Therapiestunden sowie Sprechstundenterminen, inkl. Erstellen von Anträgen 

 Zuverlässige Dokumentation von erbrachten Leistungen und Vorbereitung der Abrechnung 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Attraktive Vergütung im Angestelltenverhältnis in Anlehnung an TVöD 14, 30 Tage Urlaub frei 
einteilbar 

 Umfassende Einarbeitung in die ambulante Tätigkeit im System der Kassenärztlichen 
Vereinigung und insb. in die (digitale) Infrastruktur der Praxis und die Abrechnungssoftware 

 Wir übernehmen die Verpflichtung zur telefonischen Erreichbarkeit (Telefonsprechstunde), 
die Rechnungsstellung bei Privatpatienten und erstellen die Quartalsabrechnung für die KV. 

 Es besteht die Möglichkeit Gruppenbehandlungen durchzuführen. 
 Nutzung eines eigenen Ordners auf dem Praxisserver im sicheren Netzwerk der 

Gemeinschaftspraxis (dieser ist über VPN von überall erreichbar) 
 Diensthandy mit Mobilfunkvertrag, Dienstlaptop, Visitenkarten und persönliche Mailadresse, 

vollständig eingerichteter Therapieraum 
 Bei Interesse Gründung einer von der PTK akkreditierten Intervisionsgruppe  
 Ein freundliches, wertschätzendes und humorvolles Arbeitsklima 

 
Sie passen zu uns, wenn Sie: 

 Approbiert sind und einen Arztregistereintrag haben, gern auch als Berufseinsteiger*in 
 Evidenzbasierte Verhaltenstherapie anbieten 
 Organisationstalent besitzen und zuverlässig arbeiten 
 Grundsätzlich Interesse an einer längerfristigen Zusammenarbeit haben  

 
Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit Lebenslauf und Arbeitszeugnissen an 
info@psychotherapie-hollfeld-thurnau.de. Für Rückfragen stehen wir gern zur Verfügung. 
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