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Wir suchen fiir die Ambulanz unserer Klinik fiir Kinder- und
Jugendpsychiatrie/-psychotherapie zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Medizinische Fachangestellte (w/m/d), Gesundheits- und
Krankenpflegerin (w/m/d), Verwaltungsangestellte (w/m/d)

lhre Aufgaben:

« Organisation der Sprechstunden (Terminvergabe, Annahme von

Patienten/innen, Telefonate)

Schreiben von Arztbriefen nach Diktat

Anmeldung fir die Untersuchungen sowie Vorbereitung der hierfir

notwendigen Unterlagen

o Zudem Sekretariatsaufgaben im Forschungsbereich u.a. fir
Projektantragstellungen

Was wir Ilhnen bieten:

« Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
engagierten Team

Bezahlung nach TV UK mit Jahressonderzahlung sowie betriebliche
Altersvorsorge

Unterstiitzung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie
Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten sowie betriebliche
Gesundheitsforderung

Personalwohnheim sowie Jobticket

Das bringen Sie mit:

« Freude im Umgang mit psychisch kranken Kindern und deren Familien

« Vorzugsweise Berufserfahrung in den obengenannten Aufgabenbereichen

« Sichere Kenntnisse in den gangigen MS-Office Anwendungen

« Fahigkeit und Bereitschaft zum verantwortungsbewussten, zuverlassigen
und selbststandigen Arbeiten

« Ein hohes MaB an Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie

- Vertragsart: Befristet Organisationsgeschick
- Beschidftigungsart: Vollzeit

- Bewerbung bis: 31.10.2019

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns uber Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen! Diese senden Sie bitte als ein pdf-Dokument an Herrn Mitja
Weilemann, E-Mail mitja.weilemann@uniklinik-ulm.de.

Kontakt:

Mitja Weilemann

Biiroleiter/Forschungsreferent

Klinik fur Kinder- und Jugendpsychiatrie/Psychotherapie
Universitatsklinikum Ulm

SteinhovelstraBe 5

89075 Ulm

Tel.: +49 (0)731 500 61603

Mail: mitja.weilemann@uniklinik-ulm.de

SITA
e\“‘“ ~7 ¢, Die Einstellung erfolgt durch die Verwaltung des Klinikums. Schwerbehinderte Bewerber/Innen (w/m/d) werden bei gleicher Eignung vorrangig eingestellt. Vollzeitstellen sind

grundsatzlich teilbar. Eine an die Befristung anschlieBende Weiterbeschéftigung ist mdglich.




